Instructivo para el uso de EducaSitios

Este es el tutorial de uso de Educasitios, la herramienta con la que trabajarán en la construcción del sitio en el Concurso Aulas Hermanas.

Aquí encontrarán toda la información necesaria para trabajar.

Usando Educasitios
Una vez que hayan ingresado las claves y contraseñas (es decir, que se hayan logueado) por primera vez con las instrucciones que recibieron por mail, accederán a una página como la siguiente:
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Menú de Administración

Cuando estén logueados verán en la barra de navegación izquierda del sitio un menú con el titulo Administración del sitio, que les servirán para configurar las opciones básicas y a administrar los contenidos del sitio. Si no la ven es porque no están logueados.

1. Cambiar plantilla

Educasitios ofrece 3 diseños diferentes entre los que pueden optar para su proyecto, lo primero que tienen que hacer es elegir la plantilla de diseño que más les guste. Para eso, seleccionen la opción “Cambiar plantilla” en  la barra de navegación izquierda.
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Elijan la que les parezca más conveniente, seleccionándola mediante la opción “Predefinido” y luego hagan clic en el botón “Guardar la configuración”.

[image: image3.jpg]principal

seleceione qué temas deben estar disponibles pars sus usuarios e indique el tema
predefinido, Pars configurar las opciones de visuslizacion del sitio, haga dlic en la solapa
<configurar» d arriba. Para personalizar I35 opciones propiss de un tems, haga dlic en
el enlace «configurar> del tema correspondiente. Tenga en cuents que los distintos
Jtemas pueden tener regiones diferentes disponibles pars representar el contenido, como
los bloques. Si quiere mayar consistencia en la que finalmente versn las usuarios,
podria querer ctivar sdlo un tema.

Cambiar plantilla

Tista | [“canfigurar

Captura de pantalla  Nombre Activado Predefinido Operaciones

plantilla 1:
themes/plantila 1

o configurar

plantilla 2:
canfigurar
themes/plantilla 2 )
lantilla 3:
. o configurar

themes/plantilla 3

Guardar la configuraci

L Restaurar con [os valores predefinidos. ]





2. Configurar el sitio

El próximo paso es definir  la configuración del sitio eligiendo la opción correspondiente en la columna de la izquierda:
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En esta pantalla definirán algunas cuestiones importantes, tales como el título de su sitio. Los campos marcados con [image: image5.jpg]


 son obligatorios. Recuerden que si durante el proceso de trabajo cambian de idea pueden volver a ingresar en esta opción y modificarla. Para guardar la configuración, hagan clic en “Guardar la configuración”.

[image: image6.jpg]Configuracion del sitio

Opeiones generales

Nombre:*

Direccitn de comea-e:

I e e  aae





3. Crear contenidos nuevos

Ahora ya pueden empezar a subir contenidos al sitio. Es decir los textos y las imágenes con los resultados de su investigación. Para eso, hagan clic en la opción “Crear  contenido nuevo” en la barra de navegación  izquierda: 
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Aparecerá la siguiente pantalla:
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Cada contenido nuevo que creen debe tener un título. Luego, deben cargar la información en la sección “Cuerpo”. Esto lo pueden hacer o bien escribiéndola directamente o bien prepararla en otro archivo e insertarla con la opción copiar-pegar. 

Allí pueden usar la barra superior para modificar el tamaño, tipo y estilo de letra, fondos e hipervínculos.
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En el caso de que quieran trabajar directamente con código HTML, deben hacer clic en el botón [image: image10.jpg]


 e ingresar el código en la ventana especial que se abrirá a tal fin:
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Luego de esto, tienen que definir las “Opciones de publicación”. 

1. Publicado: indica que el archivo estará visible.

2. Promocionado a la página principal: indica que el archivo aparecerá también en la home del sitio. 

3. Primero en la lista” aparecerá en primer lugar en la home.

Al final de esta página encontrarán las opciones de aparición en el menú (es decir, para que la información cuente con un menú de navegación en la barra izquierda, bajo el título “Navegación). Allí decidirán:

1. Cuál es el título desde el que se accederá al contenido.

2. el texto que aparece cuando el mouse pasa por encima de ese elemento.

3. Cuál es el elemento padre, es decir, de qué elemento depende en la navegación.

4. El peso: esta opción se utiliza para darle un ordenamiento no alfabético a los elementos del menú, de tal manera que los elementos con un número bajo como por ejemplo 0 o 1 estarán por encima en la lista de elementos que tengan un número mayor como por ejemplo 3 o 4.
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 Subir imágenes

Para añadir imágenes al contenido es necesario hacer un procedimiento extra: primero hay que subirlas y luego referenciarlas al contenido. ¿Cómo se hace eso?

Hay que subir el archivo al servidor desde “Archivos adjuntos” (en la parte inferior de la sección “Crear contenido nuevo”. Haciendo clic en “Examinar”, busquen la imagen que desean subir y luego hagan clic en el botón “Adjuntar”.
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Luego de eso, es necesario referenciar esa imagen. Para eso existe un código especial. Deben entonces subir en la misma página al campo “Cuerpo” y una vez allí  deben poner en el lugar donde quieren que la imagen aparezca, el código [inline:1] (el “1” corresponde al orden en el que subieron imágenes, es decir que si subieron más de una pondrán [inline:2] para la segunda, [inline:3] para la tercera y así sucesivamente).

Importante: una vez que trabajaron con el nuevo contenido y decidieron todas las opciones, pueden hacer una vista previa y, luego de ello deben “Enviar” el trabajo sobre ese contenido, de modo que quede grabado. Para eso, utilicen los botones 
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Este procedimiento debe repetirse cada vez que quieran agregar un contenido.

En el caso de que deseen volver a trabajar sobre ese contenido, sólo deben hacer clic en la opción “Editar contenido” en la barra de navegación izquierda y elegir en la pantalla que aparece, cuál es el que desean modificar.
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Mucha suerte en el trabajo con su sitio, cualquier consulta técnica, pueden enviarla a su tutor/a.
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